
IMASONIC est un des leaders mondiaux dans le domaine des transducteurs à ultrasons pour des applications médicales et 
industrielles (CA : 17 M€, 150 salariés). Nous concevons et fabriquons des produits adaptés aux besoins de nos clients, à forte 
valeur ajoutée en petites et moyennes séries. Depuis plus de 30 ans, toujours en recherche de solutions innovantes, nous sommes 
aussi reconnus pour la qualité, la fiabilité et la performance de nos produits que nous exportons à 80%. Nous sommes certifiés 
ISO9001 et ISO14001. 

 

 
 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Vous souhaitez rejoindre une équipe dynamique et pluridisciplinaire dans un secteur de pointe ? 

Nous vous proposons un poste d'Assistant(e) de Gestion en CDI au sein d’une PME familiale  

et à taille humaine située dans un écrin de verdure à 10 km de Besançon. 
 

 

 

 

 

 
 

Ra�aché(e) à la Direc�on, vous réalisez des opéra�ons administra�ves rela�ves à la ges�on économique de 

l’entreprise. 

 

Dans le cadre de vos principales missions, vous êtes amené(e) à : 

 

• Administrer les factures fournisseurs et les demandes de remboursement de frais (vérification de 

factures, imputation comptable, préparation de règlements …) 

• Centraliser et suivre les contrats fournisseurs (contrat de maintenance ou de prestation) 

• Traiter les données bancaires (rapprochement des relevés bancaires avec les factures associées…) 

• Préparer des éléments pour les bilans mensuels, le budget prévisionnel et le bilan annuel sur demande du 

contrôleur de gestion 

• Classer et archiver les documents traités. 

 

Dans le cadre de ces missions, vous êtes amené(e) à interagir avec les autres services de l’entreprise et également 

avec des prestataires externes tels que cabinet comptable, banque, fournisseurs… 
 

 

 
 

 

Vous êtes idéalement titulaire d’une formation Bac +2 en Comptabilité Gestion ou Gestion PME-PMI et/ou 

pouvez justifier d’une première expérience sur un poste similaire. 

Vous possédez de bonnes connaissances des outils informatiques (ERP, outils Windows) et êtes à l’aise avec le 

maniement des chiffres. 

Vos qualités relationnelles, votre rigueur, votre sens du service et vos capacités d’organisation sont des atouts 

pour réussir à ce poste. 

 
Poste à pourvoir dès que possible en CDI. 

Possibilité de transports en commun (participation entreprise à hauteur de 75%), titres restaurant, 
horaires flexibles. 

 

Assistant(e) de Gestion F/H 


